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S6:27%/ GDDT Binh Thanh, ngay 08thdng 11 ndm 2021
V/v huéng dén t6 chirc Hoi nghi
CB,CC,VC; xay dung va thuc hién
Quy ché dan chi co so trong
hoat dong cua co s& giao duc cong lap
ndm hoc 2021 - 2022.

Kinh gtri: Hi€u trudng cac truong MN, TH, THCS.

Can ctt Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh pht vé
thuc hién dan chud trong hoat déng cia co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi
su nghiép cong lap;

Cin ctt Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndam 2021 ctia Chinh
phti quy dinh co ché ty chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap;

Cén cu Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat quan ly, st dung tai san cong;

Cén ctir Thong tu s6 01/2016/TT- BNV ngay 13/01/2016 cia Bo Noi vu
huéng dan mot s0 noi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
cua Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh
Nha nuéce va don vi sy nghiép cong lap;

Cin ctr Thong tu sb 36/2017/TT-BGDDT ngdy 28/12/2017 vé ban hanh
Quy ché thuc hién cong khai d6i véi co s gido duc va dao tao thude hé thdng
gido duc quéc dan;

Cin ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 cta Bo
truong BO Tai chinh hudng din mot s6 ndéi dung ciia Nghi dinh
s0 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb didu ciia Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Cin ctr Thong tu sb 11/2020/TT-BGDD'1: ngay 19 thang 5 nam 2020 cla
B truéng Bo Gido duc va Dao tao hudng dan thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co s& gido duc cong lap;

Cin ct Cong vin sb 2609/GDDPT-CDGD ngay 29 thang 9 nam 2021 cua
S¢ Giao dyc va Dao tao va Céng doan nganh Gido duc Thanh phd vé huéng dan
t6 chirc Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc va hudng dan x4y dung va thuc
hién Quy ché dan chu co sé trong hoat dong cua co s¢ hanh chinh nha nu6ce, don
vi su nghiép cong 1ap ndm hoc 2021 - 2022.

Cin ctr Cong vin sb 2730/GDPT-CDGD ngay 12 thang 10 ndm 2021 cta
Cong doan nganh Gido dyc Thanh phé H6 Chi Minh vé huéng dan bd sung hinh
thirc t chirc Hoi nghi cén b, céng chuc, vién churc trong co quan hanh chinh
nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap nidm hoc 2021 - 2022;
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Phong Gido duc va Pao tao huéng dan vé té chirc Hoi nghi can bd, cong
chire, vién chirc va huéng dan xay dung va thuc hién Quy ché dan chi co s&
trong hoat dong cia co s¢ gido duc cong l4p nam hoc 2021 - 2022 trong nganh
nhu sau:

L. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. T4t ca cac co quan, truong hoc va don vi (sau day goi tit 14 co quan,
don vi) trong pgénh déu phai t6 chuc Hqi nghi can bd, céng chirc, vién chirc
(sau day goi tat 13 hoi nghi) hang nim dé can bd, céng ChlfIC’, vién chirc, nha
giao, nguoi lao dong (sau day goi chung la CB, CC, VC) tryc tiép tham gia dong
gop y kién vé quan ly va x4y dyng co quan, don vi trong sach, vitng manh.

2. H§i nghi duoc td chitc glén chu, thiét thyuc, bdo dam céc ndi dung quy
dinh tai Dieéu 5 cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh
phu. *

3. Hoi nghi duoc t0 chite hop 16 khi ¢6 it nhét 2/3 téng s CB, CC, VC
(bao gbm ca dai biéu la ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong quy
din,h tai Nghi‘dinh 68/2900/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh pht vé thyc hién
ché do hop dong mét s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don
vi sy nghiép) clia co quan, don vi hodc it nhat 2/3 tong s6 dai bi¢u dugc tridu tap
cO mit du l,léi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cua hoi nghi dugc thong qua khi ¢6
trén 50% so nguoi du hoi nghi tan thanh va nodi dung khong tréi véi qui dinh cta
phép luat.

4. Hinh thirc hdi nghi

- H6i nghj thuong ky: T6 chitc mdi nam hoc/ndm mét 1an (vao diu nim
hoc méi va két thic truée 30/1 1).

- Hoi nghj bét thudng: T chire khi ¢6 1/3 CB, CC, VC cta co quan, don
vi hodc Ban Chap hanh c6ng doan co quan, don vi Yéu cau hodc nguoi ding dau
co quan, don vi (sau ddy goi 1a ngudi dimg dau) thiy cin thiét.

5. Thanh phan tham duy hdi nghi

Toan thé CB, CC, VC cta don vi

IL. NOI DUNG VA CAC BUGC TIEN HANH

A.CONG TAC CHUAN BI TO CHUC HOI NGHI

1. Hop tru bi

Nguoi diung d:?lu co quan, don vi triéu tap hop tru bi dé théng nhét chu
trrong, thong qua ké, hoe,}ch, muc tiéuy, péi dung hoi nghi; d‘-I, kién thoi gian to
chirc hoi nghi’; du kiéen s@ luong dgi biéu triéu t,ép va phan bo cho ting don vi
bao dam co cau, thanh phéan céng bang, hop 1y néu 14 héi nghi triéu tap dai biéu.

Thanh phén’du’ hop 1a dai dién cda cép t6 chirc hoi nghi, goém: Ngudi
dimg dau, Bi thu cap uy, Chu tich cong doan, t6 trudng mot td cb lién quan.

a) Nguoi ditng dau co quan, don vi chuin bi cac van ban, bao cao
sau:
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- Béo c4o kiém diém viéc thuc hién céc nghi quyet chu truong ctiia Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudce ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia
co quan, don vi trong ndm hoc/ndm qua, can bam sat nghi quyet di dé ra dé
danh gid dung thanh tich dat dwoc, nhitng mit ton tai yéu kém can khic phuc,
chi ra dugc nhitng nguyén nhéan khach quan va cht quan, trich nhiém thudc vé
tap thé, c4 nhan nao.

- Béo cao klem diém viéc thyc hién nghi quyét hdi nghi nim hoc/nam qua
va nhitng quy dinh v& thuc hién dan chu trong hoat dong cuia co quan, don vi.

- B4o céo danh gia, tong két va kiém diém tréch nhiém cia ngudi ding
diu co quan, don vi trong viéc thyc hién ke hoach cbng tdc ndm hoc/nim
(khong phai 13 Ban kiém diém Pang vién cudi nim).

- B4o cdo phuong hudéng, nhiém vu thyc hién trong nim hoc/nim mai,
can néu chi tiéu, bién phép cu thé; tap trung cdc bién phép nhim nang cao chét
lugng gido duc, cai tién 18 161 lam viéc, thyc hanh tiét kiém, chdng tham nhiing,
lang phi, chim lo cai thién doi sdng vét chit tinh thdn cho CB, CC, VC, phat
huy dan chu trong hoat ddng ctia co quan, don vi.

b) Ban Chap hanh cong doan co quan, don vi chuin bi vin bén, bio
cdo sau:

- Bao céo tong két phong trao thi dua; néi dung xét khen thuong va du
kién noi dung phéat dong phong trao thi dua trong ndm hoc/nim méi; du thao ban
giao udc thi dua.

- Huéng dan cach tién hanh hop céc td thudc tién téi héi nghi CB, CC,
VC co quan, don vi.

- Chi dao Ban Thanh tra nhan déan (sau day goi tat 1a Ban TTND) chudn bj
béo céo téng két nim hoc/nim qua (ho#c nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va
chuong trinh cong tac, hoat dong ctia Ban TTND ndm hoc/nim méi (hodic nhiém

ky méi); dong thdi du kién nhan sy biu hoic bd sung vao Ban TTND (néu
khuyét hodc hét nhiém ky).

- Dy kién d@ xuét véi ngudi dimg dau khen thuong ca nhén, tap thé cta co
quan, don vi ¢6 thanh tich trong céng tac va bién phap cai tién diéu kién 1am
viéc, nang cao doi séng cia CB, CC, VC trong co quan, don vi.

¢) Ngoai cac vin ban, bao cao néu trén, ngudi ding dAu théng nhét véi
cdng doan co quan, don vi quyet dinh cac ndi dung cong khai tai hoi nghi (quy
dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s6 04/2015/ND- -CP) hogc nhiing ndi dung ldy ¥ kién
CB, CC, VC tai hoi nghi theo quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s 04/2015/ND-CP.

2. T6 chire lay y kién can bd chii chét va triéu tap hoi nghi

a) Noi dung lay ¥ kién: Dy kién sb lwong dai biéu triéu tap va thoi gian
t6 chirc hoi nghi va du thao céc vin ban, bdo céo clia hudng dan ndy (cdc vin
ban Dy thdo lan thir nhat).

b) Thanh phan lay ¥ kién: 12 dai dién cla cap t6 chuc hoi nghi, gdm
ngudi ding dau, cAp phé cla ngudi ding dau, Ban Chép hanh cong doan, Bi thu
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cap ty, Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh, Truéng Ban TTND,
Truéng Ban nit cong (hodc can bd phu trach Ban nit cbng), to trudng céc to.
~ ¢) Nguoi dirng dau phdi hop véi cong doan co quan, don vi téng hop,

tiép thu y lgién va chinh s,ﬁ:a cac 'dl_l’ thdo van ban, b4o cdo trén thanh cde vin bdn
Du thdo lan thir hai d€ 13y y kién tai hoi nghi CB,CC,VC cap t6 (sau ddy goi 1a
hdi nghi cap t6) cua cac don vi cua huéng dan nay; quyét dinh triéu tap hoi nghi.

3. Tién hanh hoi nghi cap tb thudc co quan, don vi

T trudng céc t6 tb chic hoi nghi cip td tai don vi dé tong két, danh gia
két qua thuc hién nhiém vu trong ndm hoc/nidm qua, phuong hudng nhiém vy
nam hoc/ndm méi; Vié,C tri’én khai nhiing quy dinh vé thuc hién dan chu tai don
vi; thdo luén, cho y kién d6i V(:)’i cdc van bdn’Du’ thdo lan thit hai duogc giri xin y
kién; binh xét khen thuéng; kién nghi, dé xuét.

Chu toa hdi nghi cip t6 gdm ngudi dimg du td. Chu toa cu thu ky ghi
bién ban hoi nghi.

4. Hoan chinh cac dw thio viin ban da dwge gép y dé trinh héi nghi
chinh thirc

Nguoi dung diu va Chu tich cong doan can ctr két qua hoi nghi dé tng
hop y kién, hoan chinh c4c vin ban, b4o céo (thanh cdc van ban Dy thdo lan thir
ba) d€ dua ra trinh hdi nghi chinh thic ctia co quan, don vi.

B. TO CHUC HOI NGHI CHINH THU'C

1. Poan chi tich va thw ky héi nghi

- Doan chii tich gbm ngudi dimg dau va Chu tich cong doan. Tuy theo

tinh chat, yéu cau can thiét ma Poan chu tich c6 B thu cép Uy co quan, don vi.

Trudong hop ngudi ding diu co quan, don vi hodc Chu tich cCéng doan
co quan, don vi dang trong thoi gian thi hanh ky luat hinh thire tir khidn trach tré
1én, tap thé lanh dao co quan, don vi hoic Ban Chép hanh Céng doan ctr dai dién
tham gia Poan chu tich.

- Thuw ky hoi nghi do Poan chi tich chi dinh va thuc hién nhiém vu theo
phén cong ctia Poan chu tich.

2. Chuong trinh, ndi dung hgi nghi

a) Nghi thirc khai mac

- Tuyén b6 1y do.

- Gi6i thigu dai biéu.

- Béo cdo sb lugng CB, CC, VC duy hoi nghi.

- Gi6i thiéu Poan chu tich héi nghi, moi Poan chu tich 1én chi tri hoi
nghi.

b) Ngi dung hdi nghij

- Doan chu tich cir thu ky hoi nghi va moi 1én vi tri lam viéc.
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- Nguoi dting dau, Chu tich cong doan trinh bay cac van ban, bdo cdo theo
phéan cong.

- CB, CC, VC du hoi nghj thdo luan cic vin ban, bdo cdo; d& xuit, kién
nghi (néu co).

- Nguoi ding dau, Chu tich cong doan giai dép thic méc, kién nghi cla
CB, CC, VC dbi véi cac ndi dung thudc thAm quyén, ban céc bién phép cai thién
diéu kién 1am viéc, nang cao doi séng cia CB, CC, VC trong co quan, don vi.

- Truong Ban TTND trinh bay bao cao hoat dong ciia Ban TTND trong
nim hoc/ndm qua (hoic bdo cdo nhiém ky, néu hét nhiém ky) va chuong trinh
cong tadc ndm hoc/nadm méi.

- Bau méi hoéc kién toan Ban TTND (néu ¢).

- Thong qua Quy ché chi tidu ndi bd hodc sira d6i, bd sung Quy ché chi
tiéu ndi bd clia co quan, don vi (néu co).

- T6 chirc khen thudng c4 nhan, tap thé ciia co quan, don vi cé thanh tich
trong cOng tac.

- Phat dong phong trao thi dua.

- Ky két giao uéc thi dua gifta ngudi dimg dau co quan, don vi véi to
chirc cong doan.

- Thong qua nghi quyét hoi nghi:

+ Thur ky béo céo toan van dy thdo nghi quyét héi nghi.
+ Doan chu tich 14y v kién bidu quyét cia hoi nghi.

- Phat biéu chi dao cia cAp trén.

- Ban T4 chuc tuyén b két thiic hoi nghi.

3. Kinh phi t6 chitc hdi nghi

DPuoc bb tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong xuyén cla co quan, don
Vi.

4. T6 chirc thye hién nghj quyét hoi nghi

- Nguoi dung dau phdi hop vé6i Chi tich Cong doan phd bién, huéng dan,
don dbe, t6 chuc tnen khai thyc hién nghi quyét hoi nghi; ctt ddu méi de phéi
hop, theo d&i, dé xuét xu ly kip thoi nhitng phét sinh trong qué trinh t6 chirc
thuc hién.

- Dinh ky 6 thang (hodc m01 hoc ky) mot lan, ngu0'1 dimg dau phéi hop
v0i cong doan co quan, don vi t6 chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi
quyét hoi nghi; thong béo két qua kiém tra, danh gi4 dén toan thé CB, CC, VC
trong co quan, don vi.
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IIL. XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG
HOAT PONG CO QUAN, PON VI

Can ctt quy dinh tai Nghi dinh s 04/2015/ND-CP, Théng tu sb
01/2016/TT-BNV va Théng tu sb 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cia Bo
Gido duc va bao tao, Céng doan co quan, don vi chu déng dé xuét véi nguoi
ding dau co quan, don vi thanh lap t6 bién soan x8y dung Quy ché dan chu, ra
soat, stra ddi, bd sung hodc xdy dung méi Quy ché dan chy trong hoat dong cua
co quan, don vi.

Trong quad trinh tham gia xay dung Quy ché dan chu, cong doan co quan,
don vi lya chon thanh vién tham gia t6 bién soan xay dung Quy cheé dan chu va
chi dong dé xuat dua vao Quy ché dan chu nhiing néi dung cu thé héa quy dinh
phap luat vé trach nhiém cua nguoi dung dau co quan, don vi va cia CB, CC,
VC trong viéc thuc hién dan chi trong hoat dong ndi b cla co quan, don vi,
gom: '

- Nhiing viéc ngudi ding dau phai cong khai, hinh thitc va thoi diém cong
khai;

- Nhiing viéc CB, CC, VC va nguoi hoc tham gia y kién;

- Nhiing viéc CB, CC, VC gidm sét, kim tra va hinh thic giam sat, kiém
tra;

- Dén chu trong quan hé va giai quyét cong viée véi cong dan, co quan,
don vi, to chtrc ¢6 lién quan.

Cong doan co quan, don vi chi dong d& xuAt, phdi hop véi nguoi dung
dau xay dung ké hoach té chirc thuc hién va thuong xuyén kiém tra, giam sat
viéc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi; dinh ky
hing nim téng hop, dénh gia, bao céo két qua cong doan tham gia xay dung va
thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan, don vi.

IV.NHUNG NQI DUNG CAN LUU Y
1. V& Quy ché dan chii co s&

Quy ché dan chu co s& dugc xay dung theo ndi dung chinh ctia Thong tu
s6 11/2020/ TT-BGDPT (MAu huéng dan tham khao x4y dung Quy ché dan chi
co s& dinh kém), Ban Chép hanh cong doan tham gia y kién soan thao ndi dung
(hodic stra dbi, bd sung) va thong nhdt bing véin bdn, gii nguodi ding diu co
quan, don vi xem xét trinh hdi nghi cép t6.

a) Vé nji dung Quy ché dan chi co sé

Quy ché dan chu co s& phaéi cu thé, 5 rang, phtt hop véi dic diém thuc té
cua co quan, don vi; phai duge hoi nghj cdp td ban bac, thdo luén déng gép y
kién va duogc bidu quyét théng qua trong hdi nghi CB, CC, VC ciia don vi. Hoi
dong trudng cta co s& gido duc cb tréch nhiém ban hanh va gidm st viéc thuc
hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng (theo Diéu 6 cia Thong tu
s6 11/2020/TT-BGDDT).




b) V& thye hién cong khai

. - Nhiing viéc phai cong khai d CB, CC, VC ctia don vi biét: Nguoi dung
ddu co quan, don vi phai thuc hién theo khoan 1, Diéu 9 Théng tu so
11/2020/TT-BGDDT.

- Nhiing viéc phai cong khai d& ngudi hoc, co quan quan ly nha nudc cd
thdm quyén va xa hdi tham gia giam sat, danh gia co s& gido duc theo quy dinh
ctia phap lut: Ngudi dimg dau co quan, don vi phai thyc hién theo ding khoan
2, Diéu 9 Théng tu s 11/2020/TT-BGDPT.

_ - Hinh thuec, thoi diém va thoi gian cdng khai: cin ctt theo Diéu 10 Thong
tu s0 11/2020/TT-BGDDT.

Luuy:

- Quy ché thuc hién cong khai d6i Vv0i cdc co s& gido duc (03 cong khai):
thuc hién theo cac biéu mau ctia Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT.

- Pébi véi cdng tac cong khai tai chinh: cdc don vj thyuc hién theo ding noi
dung, biéu miu quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia
Bo Tai chinh vé Huéng dan cong khai ngén sach dbi véi don vi dy toan ngin
sach, to chirc dugc ngin sach Nha nuéc hd trg va Thong tu s6 90/2018/TT-BTC
ngay 28/9/2019 cua Bo Tai chinh stra d6i bd sung mét s6 diéu cua Théng tur sb
61/2017/TT-BTC.

- Céng khai v& quéan 1y st dung tai san cdng: thuc hién cic biéu mau theo
Piéu 11 ciia Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B6 Tai chinh
vé huéng din mot s6 noi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Lust Quan 1y, sir
dung tai san cong.

9 Vé dbi thoai: B6 sung ndi dung méi trong Quy ché dan chi co so vé
doi thoai tai co s& gido duc theo Diéu 17 Théng tu sb 11/2020/TT-BGDDT ngay
19 thang 5 nidm 2020.

d) Pbi véi nhing co quan, .don vi ¢6 sy thay d6i nguoi ding dﬁu hodc
Chu tich CBCS thi t6 chuc trao doi y kién trong Ban Chap hanh va thong nhit
voi ngudi dung dau co quan, don vi dé tao su ddng thuan cao, trudc khi nguoi
dung dau ky ban hanh.

2. V& Quy ché chi tidu ndi bp

- Déi v6i cac don vi sy nghiép cong 14p trong linh vuc gido dup: Nghi
dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pht quy dinh co ché ty chu
tai chinh cta don vi su nghiép cong ldp (c6 hiéu luc tie ngay 15 thang 08 ndm
2021) nén viéc quy dinh vé co ché tu chu c6 diéu chinh thay doi nhu sau:

+ Thuc hién quy dinh tai Diéu 40 - Diéu khoan chuyén tiép cua Nghi dinh
50 60/2021/ ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu: Péi véi céc don vi d3 duoge
~ giao quyén tu chu tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngay
25 thang 4 ndm 2006 ctia Chinh phu quy dinh quyén ty chu, tu chiu trach nhiém
vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd mdy, bién ché va tai chinh d6i véi don Vi su
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nghiép cong 14p thi dugc thi tiép tuc thuc hién theo phirong dn tr chii tai chink
duoc cdp co tham quyén phé duyét dén hét ndm 2021.

+ Tl ndm 2022 céc don vi thuc hién co ché ty chu, tu chiu trach nhiém
theo quy dinh Nghi dinh sb 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy
dinh co ché ty chu tai chinh cia don vi su nghip cbng 1ap (6 hiéu luc tir ngay
15 thdng 08 nam 2021) va viéc xay dung Quy ché chi tiéu noi by phai thuc hién
theo Thong tu huéng din v& mét sb nodi dung vé co ché ty chu tai chinh ciia don
vi su nghiép cong 14p (dang du thao ldy y kién).

- Ban Chip hanh CDCS c6 trach nhiém huéng dan Ban TTND lap du tru
kinh phi hoat déng hang nim, theo tinh than Nghi dinh sé 159/2016/ND-CP
ngay 29/11/2016 cta Chinh phit quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mét s6
diéu cta Luat Thanh tra vé t6 chic va hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan va
Théng tw s6 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 cta B6 Tai chinh quy dinh vé& 14p
du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi bdo dam hoat dong ctia Ban
TTND, thé hién cy thé thu lao trach nhiém cho céc thanh vién Ban TTND, trao
d6i thdng nhét véi ngudi ding dau co quan, don vi va quy dinh cu thé trong Quy
ché chi tiéu ndi by dé thue hién.

3. V& cong tac Ban Thanh tra nhan dan
a) Thue hi¢n bao cao tong két hoat dong ciia Ban TTND

Ban Chap hanh CPCS huéng din Ban TTND thuc hién béo cdo téng ké:c
hoat dong ciia Ban TTND ndm hoc/nim vira qua, xdy dung chuong trinh, ké
hoach hoat dong ndm hoc/nim méi.

- Néi dung chii yéu ciia bdo cdo tong két hoat dong

+ Két qua gidm sat viéc thuc hién chu truong, chinh sich cta Pang va
phép ludt ciia Nha nudce, nhiém vu cong tac hang ndm cua co quan, don vi; viéc
thuc hién cac ché d9, chinh sach dbi véi CB, CC, VC theo quy dinh cua phap
lugt (d6i chibu véi cac chi tiéu da dé ra trong Nghi quyét hdi nghi ndm trudce).

+ Két qua gidm sét viéc thuc hién Quy ché chi tidu ndi bd; vide st dung
kinh phi hoat dong tir ngudn ngan sach Nha nude, st dung cac quy; viéc chip
hanh ché d6 quan 1y tai chinh, tai san va cdng tac ty kiém tra tai chinh cta co
quan, don vi.

+ Két qua gidam sét viéc thuc hién Quy ché dan chu co sO, ndi quy co
quan, don vi. '

+ Két qué gidm sét viéc tiép dan, nhan va xir Iy don, thu khiéu nai, t c4o;
viée giai quyét khiéu nai, t§ cdo thudc thAm quyén cua ngudi dimg dau co quan,
don vi; viéc thi hanh cac quyét dinh giai quyét khidu nai, xtr ly 6 c4o da c6 hidu
lgc phép luét tai co quan, don vi; viéc thuc hién cac két luén, quyét dinh xtt ly vé
thanh tra, kiém tra ctia co quan Nha nudc ¢ thdm quyén; viéc xtr ly cac vu viée
tham nhiing, lang phi trong co quan, don vi.




-Ké hoach hoat dong

Cén cur vao pham vi gidm st ciia Ban TTND (duoc quy dinh tai Huéng
dan s6 197/HD-CDGD ngay 19/9/2017 ciia Ban Thudng vu CDGD TP v& 4
chirc va hoat dong ctia Ban TTND trong céc co quan nha nudc, don vi sy nghiép
cong 1ap thudc nganh gido dyc va dao tao Thanh phd Ho Chi Minh) va tinh hinh
thye té cua co quan, don vi dé x4y dung ké hoach hoat dong/ gidam sat trong nim
hoc/ndm méi.

b) Thong qua bao cio ciia Ban TTND truée Hoi nghi Ban Chéap hanh
CDCS

Ban Chép hanh CDCS m&i Ban TTND tham du hi nghj Ban Chép hanh
dé théng qua bao céo két quéa hoat dong nam hoc/nam vira qua va phuong huéng
nhiém vu ké hoach cong tdc ndm hoc/nim méi cia Ban TTND, trudc khi giri hoi
nghi cip t thao luan, gop y va bao cdo trong héi nghj chinh thirc ciia co quan,
don vi.

¢) V& t6 chirc bAu, bii nhiém Ban TTND

- Péi véi céc co quan, don vi ma Ban TTND d4 hét nhiém ky, Ban Chip
hanh CBCS cén ¢t vao sb lugng CB, CC, VC & du kién sb lugng thanh vién
Ban TTND trinh hi nghj quyét dinh; can clt vao tiéu chuin, sd lugng thanh vién
Ban TTND & co quan, don vi dé du kién giéi thidu danh séch nhitng nguoi mg
ctr, nhitng ngudi dugc & cir do CB, CC, VC gidi thiéu thong qua hoi nghij cép
t6 dé td chirc biu Ban TTND trong héi nghi co quan, don vi béng hinh thtc bo
phiéu kin.

- Huéng dan bau Ban TTND xem chi tibt trong tai liéu Hudng dan td chic
Dai hoi CDCS nhiém ky 2017 - 2022,

- P6i v6i thanh vién Ban TTND khéng hoan thanh nhiém vu hoic khong
con duge tin nhiém (trong nhiém ky cta Ban TTND) thi Ban Chép hanh CDCS
d& nghi héi nghi bai nhiém va biu ngudi khac thay thé,

- Péi véi cac co quan, don vi khuyét Gy vién Ban TTND ma chua hét
nhiém ky thi t6 chtrc biu bd sung cho du s6 luong. S6 thanh vién ciia Ban TTND
la 56 le.

- Sau khi ¢ két qua biu Ban TTND hoic két qua bau bd sung Ban TTND,
trong vong 05 ngay, Ban Chép hanh CDCS td chirc cudc hop véi cac thanh vién
Ban TTND dé biu trudng, phé ban (néu co); ra Quyét dinh cong nhédn Ban
TTND va thong bdo cho CB, CC, VC co quan, don vi biét.

- Nhén,su du kién Ban TTND I}oéc bd sung thanh vién Ban TTND phai
dugc Ban Chap hanh CDBCS bao cdo cép Uy cung cap trong qu4 trinh chuan bj va
thong qua cap ty trude khi t6 chirc bau tai hoi nghi chinh thirc.

4. Vé nghi quyét hi nghi

Ban Chép hanh CBCS phéi hop véi nguoi ding dau co quan, don vi tham
khao ndi dung mau nghi quyet va tinh hinh thye t€ ¢o quan, don vi dé xdy dyng
du thao nghi quyét héi nghi. Noi dung nghi quyét cin chi tiét, cu thé, rd rang va




10
dugc hdi nghi cép tb thao luan, gbp y truéce khi xin y kién biéu quyét thong qua
trong hdi nghi co quan, don vij.

Nghi quyét hoi nghi phai duge bidu quyét thdng qua va dugc ghi 16 1y Ié
bzeu quyét trong bién ban hoi nghi.

5. Vé cong tic chuin bi t6 chirc hdi nghi
a) Trinh hd so truéc khi t§ chire hi nghi chinh thic

- Trong qu4 trinh chuin bi, trién khai hoi ‘nghi, ban t6 chirc hoi nghi phai
thuong xuyén bao cao xin y kién chi dao cla Cép 1y co s, ddng thoi can tranh
thit ¥ kién phdi hop chi dao cta cong doan cép trén truc tiép.

- HO so chuén bj trinh h¢i nghi chinh thic phai gui vé Phong Gido duc va
Dao tao quén frwdc khi 10 chirc hji nghi it nhit 07 ngay lam vigc dé 14y v kién,
bé sung, didu chinh; hd so gdm toan bd cde véin ban Dy thdo.

- Thw moi dy hdi nghi chinh thirc giri vé Vin phong Phong Gido duc va
Dao tao quén (giti i nhat truwée 07 ngay lam vigc dé c6 ké hoach sap xép ctr can
b6 tham dy).

b) Céng tac chuin bi khac cho hoi nghi chinh thirc

- Chuén bj dé .cuong kich ban hdi nghi chinh thire, phat dong th1 dua, khen
thudng (neu c6), phan t6 chirc biu Ban TTND (néu c6), du tru kinh phi, cdng tac
phuc vu..

- Chuén bj sap xép, trang tri toan bo Hoi trudng; phan phong nén (cho céc
don vi tryc thudc) bé tri nhu sau:

co co

UY BAN NHAN DAN QUAN BiNH THANH

PANG TA OTIOC

TUQNG

HOI NGHI
CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHU'C

BAC

Buc

dat
Niim hoc 20.... - 20....

Tugn

¢) Cong viéc can thwe hién sau hoi nghi chinh thire

- Doan chu tich va thu ky héi nghj c6 tréch nhiém hoan chinh c4c véan ban
theo ngh1 quyét hoi nghi; Ngudi ding du co quan, don vi ky ban hanh chinh
thirc; giao cho Ban Chép hanh céng doan co quan, don vi théng bao két qua hoi
nghi, trién khai nghi quyét hdi nghi dén toan thé CB, CC, VC cua co quan, don
Vi.
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- Tao diéu kién dé Ban TTND hoat ddng theo phép luat va béo dam cho
Cong doan thyc hién quyén kiém tra theo Luét Cong doan.

- Nguoi ding dau phéi hop véi Ban Chép hanh cdng doan co quan, don vi
thuc hién bao cdo két qua hoi nghi ngén gon keém theo céc tai liéu hoi nghi, danh
sach Ban TTND (néu biu méi hoic b6 sung) c6 déng dau, ky tén day du, ngp 02
bd vé Phong Gido dyc va Do tao quan chdm nhét la 01 tuin sau khi két thic
hdi nghi. ‘

- Tét c4 hé so (ban géc) cia héi nghi co quan, don vi, bién ban hoi nghi
cp t6, bién ban kidm phiéu, phiéu bdu Ban TTND (niém phong cén than) phai
duoc tap hop va luu trit day du tai co quan, don vi.

IV. HINH THUC TO CHUC

Ngudi dimg dau co quan, don vi thong nhét v&i té chire cong doan co s¢ &
co quan, don vi quyét dinh hinh thtic t§ chirc hdi nghi cho phu hop véi dic diém
tinh hinh ctia co quan, don vi, ddm bao phuong chdm “Thich tng an toan, linh
hoat, kiém so4t hiéu qua dich COVID-19” ctia Chinh phu, gift viig 6n dinh an
ninh chinh trj, trat ty an toan x4 hoi, phong chéng chay né trong moi tinh hudng
theo chi dao ctia UBND TP va chép hanh nghiém khoan 7, muc I, Phu luc 1 cta
Chi thi s6 18/CT-UBND, cu thé:

- Trong nha: tap trung tbi da 10 nguoi; trudng hop cé it nhat 90% nguoi
tham gia da duogc tiém du li€u vic xin hodc d3 khoi bénh COVID-19 duoc tap
trung t61 da 60 nguoi.

- Ngoai troi: tap trung tb1 da 15 nguoi; trudng hop c6 it nhat 90% nguoi
tham gja da dugc tiém du lieu viac xin hoic da khéi bénh COVID-19 duoc tap
trung to1 da 90 nguoi.

Do dé6, néu co quan, don vi c6 sb luong CB,CC,VC t}}eo thanh phan dugc
th,am du hdi nghi vuot s6 lugng dugc quy dinh nhu trén (t6 chirc hdi nghi tryc
tiép trén 60 nguoi trong hoi truong hodc trén 90 ngudi t6 chuc ngoai troi) thi
Nguoi dung dau co quan, don vi thong nhat véi cong doan co s& quyét dinh to
chirc hinh thirc hdi nghi truc tig‘:p, hoac hin,h thirc hoi nghi tryc tuyén, hoic két
hop hinh thirc hdi nghi truc tuyén va truc tiép.

1. Trudng hop t6 chire hdi nghi trye tiép

- Hoi nghi toan thé: Tap trung t6i da 60 ngudi néu td chirc trong hoi
trudong, hodc t0i da 90 nguoi néu t6 chirc ngoai troi (trong khuén vién don vi)
khi ¢6 it nhat 90% ngudi tham gia d3 duge tiém du lidu vic xin hoac da khoi
bénh COVID-19.

- Hoi nghj dai biéu trong tinh hinh dich bénh COVID-19:

+ Khi co quan, don vi c6 s6 lugng CB,CC,VC theo the‘mp phéan QUQC tham
du hoi ngh; nhiéu hon quy dinh theo khoan 1.1 & trén thi ¢ thé chon to chirc hoi
nghi dai biéu. ’

+ Pai bieu duong nhién tham dy hoi nghi dai biéu (thanh phin dai bidu
duong nhién xem hudng dan vé hdi nghj dai bidu tai cong van s6 2609/GDDT-




12

CDGD).

+ Tong 56 lugng dai bidu duoc tridu tap tham du héi nghi dai bidu trong
tinh hinh dién b1en dich bénh nhu hién nay phai dam bao so hrong duoc quy
dinh nhu trén va can thong qua hdi nghi can bd cha chét ctiia don vi khi quyét
dinh sb luong cu thé.

+ Hoi nghi chinh thirc duogc t6 chie hop 1¢ khi ¢6 it nhét 2/3 téng sb dai
biéu dugc triéu tap c6 mat du hdi nghi.

* Luu y:

- Thong bao rd tinh hinh da tiém di lidu vic xin hodc di khoi bénh

COVID-19 ctia CB, CC, VC (theo thanh phan dugc tham dy hoi nghi) trude khi
t6 chirc hoi nghi truc tiép.

- Thyc hién nghiém 5K, khai bao y té, sir dung ma QR c4a nhan theo quy
dinh, phat huy hiéu qua cua T4 an toan COVID-19 tai don vi, chu dong ra soat,
phdi hop vé6i y té dia phuong dénh gi4 theo B6 Tiéu chi an toan phong, chéng
dich COVID-19 tai co sé.

- Néu don vi c¢6 dy kién bd sung thém bién phdp xét nghiém ldy mau
trude khi vao tham dy hoi nghi chinh thirc thi phai 14y ¥ kién théng nhét qua héi
nghi cén bd chii chét va cac hdi nghi cip td.

2. Truomg hop td chire hdi nghi truwe tuyén
- V& cong tac chuén bi

+ Chuan bi hd so hoi nghi nhu trén, luu 'y ghi r3 hinh thire t6 chirc hoi
nghi tryc tuyén, du kién 0 mg dung dung tryc tuyén.

+ Can ¢6 dy thdo quy dinh rd thém vé hinh thic khi tham gia hoi nghi
truc tuyén tai co 50, thdng nhét trong don vi truge khi ban hanh (trang phyc du
hoi nghi, khong tit camera, st dung biéu tugng gio tay trén phan mém khi muén
phat biéu...); Iuu y quan tri tot hé théng am thanh cua ung dung ding truc
tuyen khong dé xay ra phat bidu cung lic, hozc tit micrd cla nguoi dang phat
biéu, tranh tap 4m bén ngoai lam anh huong hdi nghi. ..

- V& hoi nghj chinh thic:

+ Diém dau cu: duoc td chic ngay tai don vi, phai c6 thanh phin doan
chu tich va doan thu ky, trang tri dwa theo huéng dan, dam béo hinh thirc trang
trong, nghiém tlc, dam bao cong téc k§ thuat duong truyén. Truong hop céc co
80 gido dyc con dang dugc trung dung cho cong tac phong chong dich thi Thu
truong don vi xin y kién cua Phong Gido duc va Pao tao vé dia diém du kién t4
chirc ddu cau chinh.

+ Piém ciu khac: cho céc cd nhan dugc triéu tap tham dy hoi nghi hogc
t chirc theo don vi t6, phong, khoa, lvu y huéng dan hlen thi tén ca nhén, tén
cac diém cAu trén man hinh qua phdn mém st dung truc tuyén.

+ Hoi nghi tryc tuyen khéng t6 chirc biu Ban Thanh tra nhan dan néu hét
nhiém ky (hozc bau b sung), s& t6 chirc bau ngay khi dugc phép tép trung.
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+ Trén Giéy moi dai biéu dai dién Phong Gi,éo duc va Pao tao tham du
hoi nghi ghi 6 mg dung diung cho hi nghi truc tuyeén...

+ Chi ¥ vn dé bao mat ID, password ddi véi thanh vién dugc trigu tap
tham du hoi nghi, van dé an ninh mang theo quy dinh cta phap luat.

3. Trudng hop tb chire két hop hoi nghi true tuyén va true tiép

- Piém dau céu dugc td chirc ngay tai don i, theo hinh thirc hoi nghi
truc tlep, dam bao sé lugng nhu myc 1 néu trén, sé lwong va thanh phan tham
du can théng qua hoi nghi can bd chi chdt ctia don vi (tai diém d4u ciu nén cb
cdc can bd chu chét tham du.. ).

- Piém cAu khac: cho céc cd nhan con lai dugc triéu tap tham du hoi nghi,
s6 luong va thanh phan cin théng qua hoi nghi can bd chu chét va su théng nhat
tai hoi nghi cap tb (c6 thé uu tién cho phu nit c6 thai, c6 con nho, ngudi 16n tudi
c6 bénh nén, cac ca nhan dang bénh, c6 hoan canh hoac nha & xa co quan...).

Trén day 13 mot sb noi dung hudng dan viée t6 chic Hoi nghi can bo,
céng chirc, vién chuc; xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong
cua co quan, don vi trong nganh ap dung ké tir ndm hoc 2021 - 2022 tr& di. P&
nghi Hi¢u truorng cac truong M3am non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& va Truong
Boi dudng giao duc phéi hop vé6i v6i Ban Chép hanh cong doan co s¢ khén
truong tb chire thuc hién cho phu hop. Trong qua trinh thyc hién néu co6 phat
sinh vudng méc lién hé v6i Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao dé duogc
huéng dan kip thoi./.

Noi nhén: P TRUONG PHONG
- Nhu trén; A :
- Luu: VT.

Tran Anh Kiét
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